Rejestracja indywidualnej dzialalnosci gospodarczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gniewie

Potrzebne formularze:

Whiosek CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j

(link: https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886197b-43a9-4b16-b197-cc...)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Miasta i Gminy w Gniewie
PI. Grunwaldzki 1
Referat Spoteczny (parter budynku)

poniedziatek 7.30-15.30,
wtorek 7.30-15.30,
sroda 7.30-17.00
czwartek 7.30-15.30,
piatek 7:30-14:00

Dane teleadresowe:

Tel. (58) 530 79 56 lub 530 79 58 e-mail: rsp@gniew.pl

W  kwestii procedur zwigzanych z podejmowaniem, prowadzeniem, zawieszaniem
1 zamykaniem dziatalnosci gospodarczej oraz w kwestiach warunkéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w Polsce wiasciwym aktem prawnym jest ustawa z dnia 2 lipca
2004 roku o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584 z pdzn. zm.)
Osoby fizyczne, ktore zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarcza, albo osoby fizyczne,
ktore chca prowadzi¢ dziatalno$¢ jako wspdlnicy spétki cywilnej, podlegaja wpisowi do
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) prowadzonej w

formie elektronicznej przez Ministra Rozwoju.
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https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc
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ETAP I

Whiosek CEIDG-1 mozna zlozy¢ poprzez:

>

>

>

>

Zalogowanie si¢ do CEIDG, wypekienie wniosku on-line i zlozenie (podpisanie)
go elektronicznie.

Bez logowania si¢ do CEIDG, przygotowanie wniosku on-line i podpisanie go w dowolnym
urzedzie gminy (nalezy zapamigta¢ nr wniosku).

Pobranie 1 ztozenie wniosku papierowego w dowolnym urzedzie gminy/miasta; gmina
przeksztalca go na wniosek elektroniczny.

Przestanie wniosku listem poleconym do wybranej gminy; podpis musi by¢ notarialnie
potwierdzony.

Whniosek CEIDG-1 dla osob fizycznych wykonujacych dzialalnos¢ gospodarcza jest
jednoczesnie:

>
>

>

>
>

wnioskiem o uzyskanie, zmiang¢ albo skreslenie wpisu w rejestrze REGON;

zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzedu skarbowego
(NIP);

oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych;

zgloszeniem albo zmiang zgloszenia platnika sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych;

oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikow.

Wpisowi do CEIDG podlegaja:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

firma przedsigbiorcy oraz jego numer PESEL, o ile taki posiada;
la) data urodzenia przedsigbiorcy;

numer identyfikacyjny REGON przedsigbiorcy, o ile taki posiada;
numer identyfikacji podatkowej (NIP);

informacja o obywatelstwie polskim przedsigbiorcy, o ile takie posiada, i innych
obywatelstwach przedsigbiorcy;

oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu zamieszkania przedsigbiorcy, adres do dorgczen
przedsigbiorcy oraz adresy, pod ktorymi jest wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza, w tym
adres gldéwnego miejsca wykonywania dziatalno$ci i oddziatu, jezeli zostat utworzony; dane
te sg zgodne z oznaczeniami kodowymi przyjetymi w krajowym rejestrze urzegdowym
podziatu terytorialnego kraju, o ile to w danym przypadku mozliwe;

adres poczty elektronicznej przedsigbiorcy oraz jego strony internetowej, o ile przedsi¢biorca
takie posiada i zgtosit te informacje we wniosku o wpis do CEIDG”;

data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

okreslenie przedmiotow wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie z Polska
Klasyfikacja Dziatalnos$ci (http://www.stat.gov.pl/klasyfikacje/pkd 07/pkd 07.htm );

informacje o istnieniu lub ustaniu matzenskiej wspolnosci majatkowej;
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10)numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numer identyfikacyjny REGON spotek
cywilnych, jezeli przedsigbiorca zawart umowy takich spotek;

11) dane petnomocnika upowaznionego do prowadzenia spraw przedsigbiorcy, wraz ze
wskazaniem zakresu spraw, ktore obejmuje dane pelmomocnictwo, o ile przedsi¢biorca
udzielit pelnomocnictwa 1 zglosil informacj¢ o jego udzieleniu we wniosku o wpis do
CEIDG;

12) informacja o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

13) informacja o ograniczeniu lub utracie zdolnosci do czynnosci prawnych oraz ustanowieniu
kurateli lub opieki;

14) informacja o ogtoszeniu upadtosci z mozliwoscig zawarcia uktadu, o ogloszeniu upadlosci
obejmujacej likwidacje majatku dhuznika, zmianie postanowienia o ogloszeniu upadtosci z
mozliwoscig zawarcia uktadu na postanowienie o ogloszeniu upadtosci obejmujacej
likwidacje majatku dtuznika 1 zakonczeniu tego postgpowania;

15) informacja o wszczgciu postgpowania naprawczego;

15a) informacja o przeksztatceniu przedsiebiorcy bedacego osoba fizyczng wykonujaca we
wlasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza w jednoosobowa spotke kapitatowa;

16) informacja o zakazie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

17)informacja o zakazie wykonywania okreslonego zawodu, ktéorego wykonywanie przez
przedsiebiorce podlega wpisowi do CEIDG;

18)informacja o zakazie prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem,
edukacja matoletnich lub z opieka nad nimi;

19) informacja o wykresleniu wpisu w CEIDG.

Podczas rejestracji dzialalnosci gospodarczej przyszli przedsigbiorcy zobowigzani sa do
wylegitymowania si¢ dokumentem tozsamosci.

Czas realizacji:

Wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej dokonuje si¢ z chwilg zamieszczenia danych w
CEIDG, nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego po dniu wptywu wniosku do CEIDG.

Wpis do CEIDG jest dokonywany, jesli wniosek jest poprawny oraz jesli zostal ztozony przez osobe
do tego uprawniong.

System CEIDG przesle wnioskodawcy na wskazany adres poczty elektronicznej potwierdzenie
ztozenia wniosku.

Oplaty:

Wszelkie czynnosci zwigzane z wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci
Gospodarczej (CEIDG) — prowadzonej przez Ministra Rozwoju s3 BEZPLATNE.

»Ze wzgledu na charakter zakladanej dzialalnoSci, cze¢sto konieczne jest uzyskanie
dodatkowych koncesji, licencji, czy zezwolen. Informacje na ten temat, mozna uzyska¢ pod
adresem https://www.biznes.gov.pl/szukaj-procedur ”
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ETAPII

Skladki na ubezpieczenie spoleczne ZUS

Potrzebne formularze:

> ZUS ZUA,
> ZUS ZZA,

» ZUSZCNA
(Link: http://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=1083)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
ul. Jagiellonska 55
83-110 Tczew

Czas na zalatwienie sprawy:

Przedsigbiorca podejmujacy prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej ma obowiazek zglosi¢ siebie do
ubezpieczen :

» Na formularzu ZUS ZUA —zgloszenie do ubezpieczenia — jezeli przedsi¢biorca podlega
ubezpieczeniom spolecznym oraz ubezpieczeniu zdrowotnemu.

» Na formularzu ZUS ZZA- zgloszenie do ubezpieczenia zdrowotnego z uwagi na
wystepowanie okoliczno$ci wyltaczajacych obowigzek ubezpieczen spotecznych.

Zgloszenia nalezy dokona¢ w ciggu 7 dni od daty powstania tego obowigzku.

Nalezy pamigta¢ o obowigzku zgloszenia cztonkow rodziny spetniajacych w tym zakresie warunki
okreslone w ustawie o Swiadczeniach opieki zdrowotnej, w tym celu nalezy wypethi¢ formularz ZUS
ZCNA.

Terminy rozliczania skladek:

» Jezeli przedsigbiorca rozlicza sktadki tylko na wlasne ubezpieczenie, ma obowigzek rozliczy¢
si¢, optaci¢ sktadki do dnia 10 nastgpnego miesigca za miesiagc poprzedni.

» Jezeli przedsigbiorca rozlicza skladki nie tylko na wlasne ubezpieczenie (pracownicy,
zleceniobiorcy), to ma obowigzek rozliczy¢ si¢ do dnia 15 nastgpnego miesigca za miesigc
poprzedni.
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http://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=1083

ETAP II1

Z}ozenie w urzedzie skarbowym dokumentow rejestracyjnych dla celow podatku
VAT (o ile dzialalnos¢ firmy bedzie jej podlegala)

Potrzebne formularze:

» VAT-R (Zgloszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towarow i ustug)
Link (http://www.finanse.mf.gov.pl/documents/766655/1417759/VAT-R%2811%29)

Miejsce zalatwienia sprawy:

Urzad Skarbowy w Tczewie
ul. Gdanska 33
83-110 Tczew

We wniosku do CEDIG kwestie podatkowe dotycza tylko podatku dochodowego.

Od 1 stycznia 2012 r. mozliwe jest dotaczenie formularza rejestracyjnego VAT-R do wniosku o wpis
do CEIDG.

W formularzu VAT-R wskazuje si¢ naczelnika urzedu skarbowego, do ktorego kierowane jest
zgloszenie - wlasciwego ze wzgledu na miejsce wykonywania dziatalnosci. W zwigzku z wydanym
przez Ministra FinansOw rozporzadzeniem w sprawie sposobu przesylania deklaracji i podan oraz
rodzajow podpisu elektronicznego, ktorymi powinny by¢ opatrzone, formularz VAT-R beda mogli
dotaczy¢ jedynie przedsigbiorcy samodzielnie sktadajacy wniosek w CEIDG 1 dysponujacy
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg kwalifikowanego certyfikatu.

Od 1 stycznia 2015 r. rejestracja przedsigbiorcy dla celow VAT jest bezptatna.
Obowiazek uzyskiwania potwierdzenia zgloszenia rejestracyjnego zostal zniesiony.

Przedsigbiorca moze wystapi¢ z wnioskiem o wydanie potwierdzenia rejestracji 1 w takim przypadku
jest zobowigzany wnie$¢ oplate skarbowa w wysokosci 170 zi.

Zachgcamy do zapoznania si¢ z interaktywnym poradnikiem na ePK - Rejestracja jako ptlatnik
podatku VAT oraz innych stron tego serwisu, np. poradnik poczatkujacego przedsiebiorcy
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https://www.biznes.gov.pl/poradnik-poczatkujacego-przedsiebiorcy
https://www.biznes.gov.pl/poradnik/-/scenariusz/VAT_REJESTRACJA?inheritRedirect=true
https://www.biznes.gov.pl/poradnik/-/scenariusz/VAT_REJESTRACJA?inheritRedirect=true
http://www.finanse.mf.gov.pl/documents/766655/1417759/VAT-R(11)

ETAP IV

Wyrobienie pieczeci oraz utworzenie firmowego konta bankowego

Nie ma w obecnych regulacjach dotyczacych prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej formalnego
wymogu posiadania pieczatki. Nie ma bowiem zadnego przepisu, ktory by wprost taki obowigzek na
przedsiebiorce naktadal. Praktyka jednak jest taka, Zze pomimo braku nalozonego przez ustawy
obowigzku, pieczatka wydaje si¢ niezbedna dla osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza, gdyz w
przypadku jej braku zatatwienie cze$ci formalno$ci w bankach, czy urzedach bedzie w praktyce
niemozliwe.

Ustawa o swobodzie dzialalnosci gospodarczej okresla obowigzek uzywania firmowego konta w
kazdym przypadku, gdy:

» strong transakcji, z ktorej wynika ptatnos¢, jest inny przedsigbiorca oraz

» jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnoscei,
przekracza réwnowarto$¢ 15 000 euro przeliczonych na ztote wedtug $redniego kursu walut
obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego
miesigc, w ktorym dokonano transakcji.

Po zatozeniu firmowego konta bankowego nalezy poinformowa¢ o tym fakcie Urzad Skarbowy za
pomoca formularza CEIDG-1.
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PRZYDATNE LINKI

Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) -

https://www.ceidg.gov.pl/

Punkt kontaktowy dla przedsiebiorcy - http://www.biznes.gov.pl

Interaktywne poradniki przedsiebiorcy — Otwieram firme

https://www.biznes.gov.pl/poradniki-przedsiebiorcy/-/kategoria/ZAK

Formularz i instrukcja CEIDG - https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-
4b16-b197-cc969b6917ba

Broszura Ministerstwa Finansow — Dzialalno$¢ Gospodarcza. Formy Opodatkowania —

https://www.e-pity.pl/cms/att/broszury2016/Dzialanosc%2020sp%20www.pdf

Przykladowe poradniki ZUS:
e Ubezpieczenia spoteczne 1 ubezpieczenie zdrowotne 0osob prowadzacych pozarolnicza
dziatalnos¢ 1 0s6b z nimi wspotpracujacych -

http://www.zus.pl/pliki/poradniki/05_2015_poradnik pozarolnicza dzia%C5%82alno
%C5%9B%C4%87.pdf

e Przewodnik dla rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarcza -
http://www.zus.pl/pliki/poradniki/Przewodnik dla rozpoczynajacych dzialalnosc.pdf
e Rejestrujesz firm¢ w KRS? Przeczytaj koniecznie!

http://www.zus.pl/pliki/ulotki/Rejestrujesz_firme w_KRS.pdf

Wyszukiwarka kodow PKD - https://www.biznes.gov.pl/tabela-pkd

Z.US — skladki i Swiadczenia - http:// www.zus.pl/default.asp?p=1&id=35

Ustawa o zryczaltowanym podatku dochodowym —

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19981440930

Stawki karty podatkowej w 2016 roku
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http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19981440930
http://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=35
https://www.biznes.gov.pl/tabela-pkd
http://www.zus.pl/pliki/ulotki/Rejestrujesz_firme_w_KRS.pdf
http://www.zus.pl/pliki/poradniki/Przewodnik_dla_rozpoczynajacych_dzialalnosc.pdf
http://www.zus.pl/pliki/poradniki/05_2015_poradnik_pozarolnicza_dzia%C5%82alno%C5%9B%C4%87.pdf
http://www.zus.pl/pliki/poradniki/05_2015_poradnik_pozarolnicza_dzia%C5%82alno%C5%9B%C4%87.pdf
https://www.e-pity.pl/cms/att/broszury2016/Dzialanosc%20gosp%20www.pdf
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197-cc969b6917ba
https://www.biznes.gov.pl/poradniki-przedsiebiorcy/-/kategoria/ZAK
http://www.biznes.gov.pl/
https://www.ceidg.gov.pl/

http://www.monitorpolski.gov.pl/MP/2015/1120

Przewodnik po formach prawnych podlegajacych wpisowi do KRS i odpowiadajacych im

formularzach

prawnych-podlegajacych-wpisowi-do-krs-i-odpowiadajacych-im-formularzach/

Formularze KRS - https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/krajowy-rejestr-sadowy/formularze-

wnioskow-wykorzystywanych-w-krs/

Wyszukiwarka KRS

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

Akademia PARP — szkolenia

http://www.akademiaparp.gov.pl/szkolenia-biznesowe.html
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