DYREETOR SZKOLY PGDSTA‘WDWE] W PIASECZNIE
OGLASZA NABOR Nr 17.04.07

MNA WOLNE STANOWISKO PRACY
W SZEOLE FODSTAWOWE] W PIASECZNIE 26, $3-123 PIASECZNO

L. Okreflenie stanowiska adminisiracyimego:
sekretarz szkoly - w wymiarze V2 etatu

2, Okreflenie wymagan:
2.1 Wymagania niezbedne:
a)  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyie) wymienionym stanowisku,
b niekaralnodl za przestepstwo popetnione umyilnie,
1:} Iflcwaliﬂ]mcje} wykszralcenie minimum frednie mile widziane wyzsze o kierunku ekonomicznym,
d)  znajomoié obstugl kempurera - pakiern MS Office w stopniu waawansowanym,
2.2 Wymagania dodatkowe:
&) dofwiadceenia na podobnym stanowiskuy,
b) umiejetnosci organizacyjne dyspozycynodd, samodzielnosé
¢} mile widaana znajomo$é programow: Vulcan Optivam - Sekretariar, System Informacp
Ogweiatowey (SIO), Arkusz organizacyiny.
3. Zakres wykonywanych zadan:
3.1. prowadzenie seleretariatu szkoty w tvm: prowadzenie koresponden)i,
3.2. koordynacje rozmdw telefonicznych,
3.3. obshuge urzadzen bivrowych,
34, wystawianie legitymac)l uczniowskich,
3.5, watarwianie biciqcyeh spraw navczycieli oraz ucznidw,

3.6, inne czynnoscl zleconych priee dyrekiora szkoty oraz glownego kslegowego, ktire mieszczg sie
w zakresie praw i ohowigekdw sekretirza sekaoty,
4. Wymagane dokumenty:

4.1, gyciorys (CV), w tym: adres do korespondenci, nr telelona” 1 adres e-mail”.
* o ile kandydat posiada

4.2. list morywacyjny,

4.3 zadwiadezenie lekarskie potwierdzajgce zdolnosé do wykonywania pracy na okreflonym stanowisku,
4.4, $wiadectwa z poprzednich migjsc pracy,

4.5.0éwiadczenie kandydata o niekaralnoécl za preestepstwo umyilne,

4.6, dvplom, fwiadectwo dokumentujace posiadane wvkszraleenie,

4.7. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach t umiejeinodciach,

4.8 Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, ssczegblowe CV (z uwzglednieniem
dokiadnege  przebiegu kariery cawodowe)), powinny byl opatrzone klauzula: ,Wreiam zgode na
przerwarzanic moich danych  osobowych zewartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbpdnych do vealizagi
freoces rekvutacii zgodnie z Ustawg z dnia 29.08. 1997 o ochronie danych asobowych (De, U, £ 2002 = N 101,
poz. 926) ovaz ustawg z dn. 22.03.1999 o pracownikach samovzgdowych (De. UL 2 2001 v Nr 142, poz. 1593 z

pozniepszymi zmianami)®.



3. Termun i migjsce skladania dokwmentow:
5.1 Wemagane dokumenty aplikacyine nalezy skladac:
a)  na adres: Sekla Pedstawowa w Plasecenie 2, 83-123 Plasccano
B}  w terrminic do dnia 30.04.20077 | do godz. 14,
¢} dostarceone osobiicie lub poceta do schreranain Sekolv Podstawowe] w Piascczmie,
3.2 Aphkacic, kidre wplyna do Sekoly Podstawowe Piaseceme po wvize] okreslonym terminic nie beda,
rozpaTrTwang.
6. Podstawa prawna:
6.1 ustawa i dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorsgdowych 1. Dz, Uz 2000 . Ny 142, poe. 15393 5

poEn. wm.)
Too Wodnne 17.04.2007 . oglasza sig precdmiotowy nabér na mablicy informacvneg Szkoly Podstawowe] w Plasecenic
orax w baletvoie [nformacii Publicene) Crminy Gndews,

Sikﬂ}a Podstawowa Zahvlerdzan!.”r N
83- 123 Piaseczno DYREKTOR SZROLY
NIP 593-10-26-122
Regon 190944222
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